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PREGAO ELETRONICO N° 369/2019- FHE
TIPO MENOR PRECO

A FUNDACAO HABITACIONAL DO EXERCITO, doravante denominada FHE, é uma
entidade dotada de personalidade juridica de direito privado, criada pela Lei 6.855, de 18 de
novembro de 1980, sem fins lucrativos, com autonomia administrativa, com patriménio proprio
e exclusivamente privado, cujo funcionamento ndo é custeado por recursos publicos, sob
nenhuma forma. A Fundagdo Habitacional do Exército, conforme o previsto no Art. 35 de seu
Estatuto, opta por seguir, apenas e exclusivamente, o previsto na Lei 8.666, de 21 de junho de
1993, entretanto ndo aplica e ndo é gestora de bens, dinheiros ou recursos publicos, integrante
do Sistema Financeiro de Habitacdo, sediada na Avenida Duque de Caxias s/n° Setor Militar
Urbano — SMU, em Brasilia/DF — CEP: 70630-902, inscrita no CNPJ sob o n° 00.643.742/0001-
35, por meio do Pregoeiro, designado pela Portaria n° 038, de 11/12/2018, em conformidade
com a Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002 e Decreto n° 5.450 de 31 de maio de 2005, Decreto
n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, torna publico aos interessados que
realizara as 9 horas do dia 9/10/2019, na Avenida Duque de Caxias s/n°, Setor Militar Urbano —
SMU, em Brasilia-DF, por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, PREGAO
ELETRONICO, do TIPO MENOR PRECO, conforme as condicdes estatuidas neste edital e
em seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para organizacdo, preparacdo, conferéncia,
microfilmagem e revisdo de até 164.027 (cento e sessenta e quatro mil e vinte e sete)
documentos contabeis, de diversos formatos, referentes ao ano de 2017, em filme AHU de
16mm, com copia em filme diazo, conforme Termo de Referéncia (Anexo 1) deste edital.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no sitio
eletrénico de Compras Governamentais e as especificagdes constantes deste edital, prevalecerdo
as ultimas.

2. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. A contratada iniciara a prestacdo dos servigos, conforme especificacdes contidas no
Anexo | deste edital, a partir da data definida na Ordem de Servico, a ser expedida pela
Geréncia de Administracédo da Sede da FHE.

2.2. O prazo para conclusdo dos servicos e entrega de materiais, objeto deste edital, é de 30
(trinta) dias, podendo ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitada a
90 (noventa) dias, por meio de termo aditivo.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste pregdo correrdo a conta dos
recursos proprios da FHE, consignados em seu orcamento sob Classificacdo
Contabil/Orcamentaria: 270.817570020020001 — Microfilmagem — Pessoas Juridicas e Centro
de Custo: GEASE.
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4. DO VALOR GLOBAL MAXIMO

4.1. O valor total m&ximo para a execucdo dos servicos é de R$ 22.489,75 (vinte e dois mil,
quatrocentos e oitenta e nove reais e setenta e cinco centavos).

5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. A presente licitacdo € destinada, exclusivamente, a participacdo de microempresa e
empresas de pequeno porte (ME e EPP), na forma o artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n°
123/2006 e artigo 6° do Decreto n° 8.538/2015, que explorem ramo de atividade compativel com
objeto licitado, e que atendam as condicGes exigidas neste edital e seus anexos.

5.2. A sessdo deste pregdo eletrénico sera publica e realizada em conformidade com este
edital, a partir do horario, data e endereco eletrénico indicados no preambulo e sera aberta por
comando do pregoeiro, seguida da classificacdo das propostas recebidas, conforme disposto no
art. 22 do Decreto n°® 5.450, de 2005.

5.3. Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso de licitacdo e durante a sessé@o
publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletronico e na documentacdo relativa ao certame (8 5° do Artigo 17 do Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005).

5.4. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco eletrénico, anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contrario do pregoeiro.

5.5. Poderdo participar deste pregdo, os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e perante o
sistema eletrdnico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

5.5.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste pregdo
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também
deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucbes
detalhadas para sua correta utilizacéo.

5.5.2. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a FHE responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.5.3. Poderdo, ainda, participar, as empresas que ndo estejam em processo de faléncia,
recuperagdo extrajudicial ou judicial, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo judicial ou
extrajudicial, consorcio de empresas, e ndo sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
Si.

5.6. A SLTI atuard como 6rgdo provedor do sistema eletronico.

5.7.  Como requisito para participacdo no pregéo eletronico, a licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo do
presente edital.

5.8. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta de
precos sujeitard a licitante as sangdes previstas na legislacéo de regéncia.
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5.9. N&o poderdo participar, direta ou indiretamente, da presente licitacdo ou da execucao
contratual:

5.9.1. empresas que ndo se enquadrem como microempresas ou empresas de pequeno porte;

5.9.2. empresa declarada inidénea ou que tenha sofrido sancdo de suspencdo temporaria do
direito de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo
ndo superior a dois anos, com fundamento no art. 87, inciso 111, da Lei 8.666/1993, por 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do
Distrito Federal,

5.9.3. empresa suspensa de licitar ou contratar com a FHE;

5.9.4. empresa em processo falimentar ou de recuperacao judicial;

5.9.5. pessoas juridicas que ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta
licitag&o;

5.9.6. empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
punidas nos termos do art. 28 do Decreto n° 5.450/2005;

5.9.7. pessoa(s) juridica(s) que possua(m) em seu quadro societario, sob qualquer forma, um ou
mais s6cios comuns a outra(s) Pessoa(s) Juridica(s) também interessada(s) em participar do
certame;

5.9.8. empregado ou dirigente da FHE, da Associacdo de Poupanga e Empréstimo POUPEX,
ou responsavel pela licitacéo;

5.9.9. pessoa(s) juridica(s) que possuam em seu quadro societario, sob qualquer forma,
empregado ou dirigente da FHE ou da Associacdo de Poupanca e Empréstimo POUPEX;

5.9.10. pessoa(s) juridica(s) que possua(m) em seu quadro societario, sob qualquer forma, um ou
mais sécios que ostentem a condicdo de familiar de dirigente ou de empregado exercente de
cargo em comissdo ou funcdo de confianga no ambito da FHE ou da Associacdo de Poupanga e
Empréstimo — POUPEX;

5.9.10.1.Considera-se familiar o cdnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau; e

5.9.11. empresas associadas em consorcio.
6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregao Eletronico”, no endereco eletronico
WWwWW.comprasgovernamentais.gov.br, observando o seguinte:

6.1.1. o credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

6.1.2. a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso;

6.1.3. o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implica responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncao de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacgdes inerentes ao pregdo eletronico.

6.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade
da licitante, incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6Orgdo promotor da licitagdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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6.3. A licitante devera se responsabilizar por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como
os lances inseridos durante a sessdo publica.

7. DA PROPOSTA

7.1. A participacdo no pregdo eletrénico ocorrera mediante digitacdo de senha privativa da
licitante e, subsequente, encaminhamento da proposta de precos, conforme modelo constante do
Anexo Il, e dos documentos constantes no item 13. Da Habilitacdo do presente edital.

7.2. A licitante deverd encaminhar proposta no valor total, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, até a data e horério marcados para abertura da sessdo, quando entdo
encerrara automaticamente a fase de recebimento de propostas.

7.2.1.  Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor ofertado
para o item, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execugéo do objeto.

7.2.2. A licitante devera declarar em campo proprio do sistema eletrénico, a descricao
detalhada do servigo ofertado.

7.3. A licitante devera assinalar os campos proprios do sistema referentes as declaragdes,
termos de concordéncia e condi¢Ges do pregao:

7.3.1. que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
dos quatorze anos;

7.3.2. que ndo possui, em sua cadeia produtiva empregados executando trabalho degradante
ou forcado;

7.3.3. ainexisténcia de fato superveniente;

7.3.4.  que a proposta foi elaborada de forma independente;

7.3.5.  que atenda as regras de acessibilidade previstas na legislagéo;
7.3.6.  que cumpre a cota de aprendizagem prevista na legislacao; e

7.3.7. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do edital.

7.3.8. que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, enquadrada
como microempresa ou empresa de pequeno porte e faz jus aos beneficios previstos nessa lei.

7.4. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital.

7.5. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

7.5.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sang¢Ges previstas nesse edital.

75.2. Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

7.6. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessao publica estabelecida no preAmbulo deste edital.
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7.6.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacdo, ficam
as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

7.7. As licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacéo de suas propostas,
e a FHE ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

7.8. APOS A APRESENTACAO DA PROPOSTA, NAO SERA ACATADO O PEDIDO
DE CANCELAMENTO DO ITEM, SEJA ATRAVES DE FAX, OU QUALQUER
OUTRO MEIO, COM JUSTIFICATIVA QUE HOUVE ERRO DE DIGITACAO E ISTO
TORNARIA O PRECO INEXEQUIVEL, POIS O SISTEMA PROPORCIONA A
VERIFICACAO E A CONFIRMACAO DO VALOR DIGITADO ANTES DO ENVIO
FINAL, TANTO PARA A PROPOSTA QUANTO PARA OS LANCES.

7.9. Os precos registrados na proposta ou nos lances deverdo estar expressos no padrdo
monetario nacional, ou seja, com duas casas apés a virgula (ex: R$ 1,20). Os valores diferentes
disso poderéo ser acatados pelo pregoeiro, no entanto serdo automaticamente arredondados para
menor.

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

8.1. A abertura da sessdo publica deste pregdo, conduzida pelo pregoeiro, ocorrerd na data e na
hora indicadas no preAmbulo deste edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

8.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

8.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

9. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

9.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

10. DA FORMULACAO DE LANCES

10.1.  Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
horério e valor consignados no registro de cada lance.

10.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema.

10.3. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

10.4. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacéo do ofertante.

10.5. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades previstas no item 18.3.1. e 18.7. deste Edital.

10.6. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.
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10.7.  Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lIhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo.

10.8. Durante a fase de lances, o pregoeiro excluird, justificadamente, lance cujo valor esteja
acima do valor global maximo.

10.9.  Se ocorrer a desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletrébnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

10.10. No caso de a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo do pregdo serd suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos
participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

10.11. A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro mediante
aviso de fechamento iminente.

10.12. Decorrido o prazo fixado pelo pregoeiro, o sistema eletrdnico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada
a fase de lances.

11. DA NEGOCIACAO

11.1.  Apos o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro poderd encaminhar, por meio do
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim
de negociar a obtencdo de melhor preco, observado o critério de julgamento e o valor global
maximo para a contratacao.

11.1.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

11.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

11.3. O pregoeiro verificard de imediato as condi¢des de habilitagdo da licitante detentora da
melhor oferta.

12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. A proposta de pregos ajustada ao lance final, conforme Anexo Il devera ser
encaminhada, no prazo maximo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletronico, por e-mail licitacao.compras.servicos@fhe.org.br ou via fac-simile n® (61)
3314-7620, sendo que, nestas hipdteses, sera providenciado, em momento posterior, 0 uso da
funcionalidade “Convocar anexo”, de forma que a documentagdo seja inserida no Sistema
Eletronico e assim, fique a disposi¢do das demais licitantes.

12.2. A proposta de precos devera ser apresentada em documento original, no prazo de 3
(trés) dias Gteis, contados do encerramento da sessdo do certame licitatério.

12.2.1. A prorrogacdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério do Pregoeiro, quando
requerida pela licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
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12.3. A licitante devera apresentar a Declaracdo de Regime de Tributacdo, conforme o
modelo do Apéndice A, do Anexo II.

12.4. O pregoeiro examinard a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes
técnicas do objeto.

12.4.1. O pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da
FHE ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ela, para orientar sua decisao;

12.4.2. Nao se considerard qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

12.4.3. Nao se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

12.5. Para garantir a integridade da documentacdo e da proposta, recomenda-se que
contenham indice e folhas numeradas.

12.6. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacéo
indicada nesta sessao, seré desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste edital.

12.7. A proposta de precos a ser enviada posteriormente, conforme Anexo Il, devera ser
redigida em lingua portuguesa, impressa, sem alternativas, op¢des, emendas, ressalvas, borroes,
rasuras ou entrelinhas, e dela deverdo constar:

12.7.1. identificacdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitacdo, numero de telefone, endereco, dados bancarios, fac-simile e, se
houver, indicacdo de endereco eletronico (e-mail);

12.7.2. descricdo clara do objeto, com indicacdo da quantidade, de acordo com as
especificacOes técnicas do Anexo |, deste edital.

12.7.3. indicacdo Unica de preco para o item, discriminando o valor unitario apenas em
algarismos e o valor total do item em algarismos e por extenso, conforme o lance final
respectivo, podendo as licitantes elaborar suas propostas com base no modelo do Anexo IlI; e

12.7.4. prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
inicio da sessdo publica.

12.8. O preco proposto no lance final é fixo e irreajustavel e nele estdo incluidos todos os
tributos, fretes e demais encargos.

13. DA HABILITACAO

13.1. A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e
da documentacdo complementar especificada neste edital.

13.2. O Certificado de Registro Cadastral junto ao SICAF da licitante devera indicar
situacdo de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo econémico financeira vélida,
contemplando indices de Liquidez Corrente, Liquidez Geral e Solvéncia Geral com resultado
superior 1,0 (um virgula zero).

13.3.  As licitantes, que ndo possuirem Certificado de Registro Cadastral do SICAF ou cujo
Certificado ndo contemple todas as exigéncias do item 13.2, deverdo apresentar ainda o0s
documentos que supram tais exigéncias, a saber:

13.3.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

ED_PE_369_2019_servigos de microfiimagem.doc 9 de 29



FUNDACAO
HABITACIONAL
DO EXERCITO

13.3.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e alteracGes ou da consolidacéo respectiva;

13.3.3.  numero da inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da
Fazenda;

13.3.4. certiddo conjunta negativa quanto a débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

13.3.5. prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

13.3.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
13.3.7. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal.

13.3.8. a boa situacdo financeira sera verificada pelos indices resultantes da aplicacdo das
férmulas a seguir, com resultado superior a 1 (um), com base no balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados,
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

Liguidez Geral (LG)

AC+ARLFP
PC+PLC

LG =

Onde: LG = Liquidez Geral
AC = Ativo Circulante
ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante
PLP = Passivo Exigivel a Longo Prazo

Liguidez Corrente (LC)

LC = 25
PC
Onde: LC = Liquidez Corrente
AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante

Solvéncia Geral (SG)

AT
PC+PLP

8G =

Onde: SG = Solvéncia Geral
AT = Ativo Total
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PC = Passivo Circulante
PLP = Passivo Exigivel a Longo Prazo

13.3.9. Excepcionalmente, no caso de empresa recém-constituida e que ainda ndo tenha
encerrado seu primeiro exercicio social, podera ser apresentado no lugar do balanco patrimonial
e demonstragdes contabeis, 0 balancete ou qualquer outra demonstragdo contébil referente ao
periodo compreendido entre o inicio de suas atividades e 0 més anterior a data de apresentacao
dos documentos para participagdo nesta licitagdo. E obrigatorio que a condi¢do de empresa
recém-constituida seja devidamente comprovada para aceitacdo da excepcionalidade ora citada.

13.3.10. Serdo aceitos o balango patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentado:

13.3.10.1. para as sociedades sujeitas a Legislacdo do Simples: por fotocopia autenticada em
Oficio de Notas e Protestos, do livro diario, inclusive com termos de abertura e de
encerramento, devidamente registrado na Junta Comercial da sede ou em Oficio de Registro de
Titulos e Documentos Civis das Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da licitante; ou por
Balanco e Demonstracdes Contabeis devidamente autenticados na Junta Comercial ou em
Oficio de Registro de Titulos e Documentos Civis das Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da
licitante.

13.4.  As licitantes deverdo apresentar, ainda, a seguinte documentagdo complementar:

13.4.1. Instrumento de procuracao, publica ou particular, com firma reconhecida, com poderes
expressos para representar a licitante em procedimentos licitatorios e especificos para assinar
declaracgdes, propostas de preco e demais documentos, nos termos deste edital, se necessario;

13.4.2. Certiddo Simplificada da Junta Comercial,

13.4.3. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante;

13.4.4. Atestado de capacidade técnica que indique ja ter a licitante executado e concluido de
forma satisfatéria os servigos objeto deste edital, a instituicdo publica ou privada, com
caracteristicas semelhantes, ou seja, pelo menos com 0s mesmos elementos componentes (inciso
I1, do art. 30 da Lei n° 8.666/1993);

13.4.4.1. O atestado de capacidade técnica devera referir-se a servicos prestados no ambito da
atividade econémica principal ou secundéaria especificadas no contrato social vigente da
licitante.

13.4.4.2. A licitante devera disponibilizar todas as informacgdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
instrumento contratual que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados 0s servicos.

13.4.5. Declaracdo na qual garanta possuir capacidade técnica para executar 0 servigo de
acordo com as especificagdes técnicas listadas no item 1.1, conforme modelo do Anexo IlI.

13.5.  Alicitante que apresentar documentacdo em desacordo com este edital sera inabilitada.

13.6. Caso ocorra alguma restricdo na comprovacgéo da regularidade fiscal pela(s) micro e
pequenas empresas, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera a0 momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério do Diretor de Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas, com efeito, de certiddo negativa.
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13.7. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas na Lei n°
8.666/1993, sendo facultado a FHE convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo, para assinatura da Carta-Acordo ou revogacao da licitacdo.

13.8.  Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser encaminhados, juntamente com a
proposta de precos, ajustada ao lance final, no prazo maximo de 2 (duas) horas, contado da
solicitagio do  pregoeiro no  sistema eletrdbnico, por  endereco  eletrdnico
licitacao.compras.servicos@fhe.org.br ou via fac-simile n° (61) 3314-7620, sendo que, nesta
hipdtese, sera providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade “Convocar
Anexo”, de forma que a documentagdo seja inserida no Sistema Eletronico e assim, fique a
disposicao das demais licitantes.

13.9. A documentagdo de habilitacdo deverd ser remetida em documento original ou em
cdpia autenticada por cartério, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do encerramento da
sessdo do certame licitatério, a Fundacdo Habitacional do Exército — FHE, Geréncia de
Compras e Contratos — GECOC, na Av. Duque de Caxias s/n°, Setor Militar Urbano — 2° Andar
- Brasilia— DF, CEP 70630-902.

13.9.1. a prorrogacdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério do pregoeiro, quando
requerida pela licitante, mediante apresentacao de justificativa.

13.10. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do nimero de inscrigdo no CNPJ.

13.10.1. em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente
em nome da matriz.

13.11. Os documentos a serem apresentados nesta licitagédo deveréo:
13.11.1. estar em nome da licitante, com um unico nimero de CNPJ;
13.11.2. estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor;

13.11.3. quando se tratar de certiddes em gue a validade ndo esteja expressa, serdo consideradas
validas aquelas expedidas até 90 (noventa) dias antes da data de realizacdo deste certame.

13.12. E vedada a participacdo de empresas ou entes que, pelos documentos de sua
constituicdo, ndo provarem que se destinam as atividades previstas no objeto do edital.

14. DO JULGAMENTO

14.1.  Serad declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco global e que
cumprir todos os requisitos de habilitacdo, bem como ndo possuir san¢fes junto a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (Licitantes Inidéneos; Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas, Suspensas e Punidas), e ao Cadastro de Empregadores que
tenham submetido trabalhadores a condigdes analogas a de escravo (Art. 2°, Caput, da Portaria
Interministerial n° 4, de 11 de maio de 2016).

14.1.1. aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
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14.1.2. O pregoeiro verificara no Portal de Transparéncia do Governo Federal, no endereco
eletrénico http://www.portaldatransparencia.gov.br, se o somatério de ordens bancérias
recebidas pela licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, relativas ao ultimo
exercicio e a exercicio corrente, até 0 més anterior ao da data da licitagdo, fixada no predmbulo
deste Edital, ja seria suficiente para extrapolar o faturamento maximo permitido com condicdes
para esse beneficio, conforme artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

14.2. Na hipotese de a proposta ou o lance de menor valor ndo serem aceitos, ou se a
licitante detentora da melhor proposta desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de proposta ou
lance que atenda ao edital.

14.3.  Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante serd declarada
vencedora.

15. DO RECURSO

15.1. Declarada a vencedora e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, o pregoeiro abrird prazo de 30
minutos, no qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do
sistema, manifestar sua intencéo de recurso.

15.2. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o pregoeiro a adjudicar o objeto
a licitante vencedora.

15.3. N&o sera admitida intencdo de recurso de carater protelatério, fundada em mera
insatisfacdo da licitante.

15.4. O pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

15.5. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de trés dias, ficando as demais licitantes, desde
logo, intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a
correr do término do prazo da recorrente.

15.6.  Para justificar sua intengdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazdes de
recurso, a licitante interessada podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento da fase
de lances.

15.7.  As intencBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente.

15.8. O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

16.1. A adjudicacdo do objeto feita pelo pregoeiro a licitante vencedora ficara sujeita a
homologacgéo do Diretor de Administracdo da Fundacdo Habitacional do Exército - FHE.
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17. CONVOCACAO PARA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO
NECESSARIA A CONTRATAGCAO E ASSINATURA DO CONTRATO

17.1. A assinatura do instrumento contratual ocorrera dentro do prazo originario de validade
da proposta, ou durante sua prorrogacdo. Expedidos os atos de adjudicacdo do objeto e
homologacéo do resultado, e quando néo for possivel a verificacdo da regularidade dos mesmos
no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a licitante vencedora sera convocada para
apresentar a FHE, como condicionante a assinatura do instrumento contratual, os documentos
abaixo discriminados, no prazo de 3 (trés) dias corridos, que podera ser prorrogado por igual
periodo, se solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, e desde que ocorra
motivo justificado, se assim aceito pela FHE:

17.1.1. Certiddo Conjunta Negativa quanto a Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia por Tempo de
Servico-FGTS, e Tribunal Superior do Trabalho, podendo ser substituidas pelo Certificado de
Registro Cadastral do SICAF desde que indique situacdo de regularidade fiscal.

17.2.  Caso sejam necessarios ajustes, apos a conferéncia da documentacdo citada no item
anterior, a adjudicataria sera notificada para que os providencie e reapresente a documentacdo,
no prazo maximo de trés dias corridos, contados a partir do recebimento da notificacéo.

17.3. N&o havendo a necessidade de ajustes e reapresentacdo da documentacdo, ou apos o
aceite da documentacdo reapresentada na forma do item anterior, a licitante vencedora sera
convocada para assinar o instrumento contratual, no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

17.4. O desatendimento, pela licitante vencedora, de quaisquer das exigéncias enumeradas
neste item, bem como a recusa injustificada em assinar o contrato, dentro do prazo fixado pela
FHE, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e acarretara a licitante a
perda do direito a contratacdo, e a penalidade de suspensao do direito de licitar com a FHE, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

17.5. E facultado & FHE convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para assinar o contrato em igual prazo e nas mesmas condicGes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto a preco e prazo.

17.6.  As penalidades dispostas no item 17.5. ndo se aplicam as licitantes remanescentes,
caso sejam convocadas e ndo aceitem a contratagdo nas mesmas condi¢Oes da primeira
colocada, inclusive quanto a preco e prazo.

18. DAS SANCOES

18.1.  Nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e artigo 28 do Decreto n° 5.450/2005, a
licitante convocada no prazo de validade da sua proposta poderd ser sancionada, ficando
impedida de licitar e contratar com a Unido e sendo descredenciada do SICAF, pelo prazo de até
5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais penalidades legais,
nas seguintes hipoteses:

18.1.1. apresentar documentacao falsa;
18.1.2. deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;
18.1.3. retardar, falhar ou fraudar a execucdo da obrigacdo assumida;

18.1.4. ndo mantiver a proposta;

ED_PE_369_2019_servigos de microfiimagem.doc 14 de 29



FUNDACAO
HABITACIONAL
DO EXERCITO

18.1.5. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

18.2. Seréo considerados iniddneos, os atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95, e
97 da Lei 8.666/1993, bem como apresentacdo de declaracdo falsa quanto as condicGes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a adjudicatéria ficara sujeita
a aplicacdo das seguintes penalidades, no caso de atraso injustificado, execucdo parcial das
obrigacOes pactuadas, entrega de servicos ou produtos em desacordo com o estabelecido, ou
inexecucdo da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa:

18.3.1. adverténcia;
18.3.2. multa:

18.3.2.1. 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato, pela recusa em assina-
lo, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacdo de outras san¢Oes previstas no item 20 e em caso de inexecuc¢do total da obrigacdo
assumida;

18.3.2.2. 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado, no caso da nao
substituicdo de item(s) que apresentar(em) defeito(s)/impropriedade(s), imediatamente apds a
notificacdo da CONTRANTE e nos casos de atraso na entrega até o maximo de 5% (cinco por
cento) deste valor sobre o valor do(s) item(ns) adjudicado(s), de forma a configurar, nessa
hipbtese, inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

18.3.2.3. 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da
obrigacdo assumida; ou da prética reiterada de condutas inadequadas durante a execucdo do
contrato;

18.3.3.  rescisdo unilateral deste instrumento contratual pelo cumprimento irregular das
clausulas contratuais;

18.3.4.  suspensdo temporéaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a FHE, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

18.3.5.  declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
18.3.6.  as penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.4. O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, serd descontado de
pagamentos eventualmente devidos pela FHE a adjudicataria ou cobrado judicialmente.

18.5. As sangoes previstas no item “18” poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo.

18.6.  As penalidades previstas nos subitens 18.3.2 também poderdo ser aplicadas a
adjudicatéria ou a licitante, conforme o caso, que tenha sofrido condenacdo definitiva por
fraudar recolhimento de tributos, praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitacdo ou
demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a FHE.

18.7. Com fundamento no inciso IV do art. 5° da Lei n® 12.846/2013, o licitante estara sujeito
as sancdes estabelecidas no item 18.3.4. e 18.3.6. deste edital, observados o contraditério e a
ampla defesa, e sem prejuizo das demais cominagdes legais, no caso dos atos lesivos a FHE,
assim definidos:
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18.7.1. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo do procedimento licitatorio;

18.7.2. impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato do procedimento licitatorio;

18.7.3. afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem
de qualquer tipo;

18.7.4. fraudar a licitacdo ou contrato dela decorrente;

18.7.5. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo ou
celebrar contrato administrativo;

18.7.6. obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes no ato
convocatorio da licitacdo;

18.8.  As sancdes indicadas no item 18.7 se aplicam quando o licitante se enquadrar na
definigdo legal do parégrafo Gnico do art. 1° da Lei n® 12.846/2013.

19. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1.  Até 2 (dois) dias uteis, antes do dia e horario fixado para o inicio da sessao de abertura
deste pregdo, qualquer pessoa podera impugnar este ato convocatério, mediante meio eletrénico.

19.2.  Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

19.3.  Acolhida a impugnacdo ao ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, salvo quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao
das propostas.

19.4.  Os pedidos de esclarecimentos relativos ao certame deverao ser enviados ao pregoeiro,
até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente no
endereco eletronico licitacao.compras.servicos@fhe.org.br.

19.5.  As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos serdo disponibilizados no sitio do
Compras Governamentais, em campo préprio definido pelo sistema para consulta por qualquer
interessado.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. O edital estard a disposicdo dos interessados na Internet para download (sem 6nus),
nos enderecos eletrdnicos: www.comprasgovernamentais.gov.br e www.fhe.org.br.

20.2. Fica assegurado a FHE o direito de, no interesse da Administracdo, na forma da
legislacdo vigente, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
licitacdo, dando ciéncia aos participantes.

20.2.1. Compete ao Diretor Administrativo da Fundacdo Habitacional do Exército - FHE anular
este pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar 0
certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante
ato escrito e fundamentado.

20.2.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do instrumento contratual.
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20.3. Nenhuma indenizacdo serd devida as empresas licitantes pela elaboracdo de proposta
ou apresentacdo de documentos relativos a esta licitagéo.

20.4. A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica deste pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletronico.

20.5. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior em qualquer fase da licitacéo,
a promocdao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
fixando prazos para atendimento, vedada a incluséo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente da documentacdo de habilitacdo e
proposta.

20.6. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo.

20.6.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.

20.7. O pregoeiro ou autoridade superior poderd subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagdo.

20.8.  Consultas poderdo ser formuladas pelo fax (61) 3314-7620 ou pelo e-mail
licitacao.compras.servicos@fhe.org.br.

20.9.  Toda comunicacdo oficial sera divulgada nos sitios eletrénicos da FHE e do Compras
Governamentais e eventualmente por fax, nos termos da legislagéo.

20.10. As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia, Secdo Judicidria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

20.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, excluindo os dias de feriados nacionais e finais de semana.

20.12. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacdo (paragrafo tnico, do art. 4° do Decreto
n° 3.555/2000).

20.13. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard em direito a
contratacéo.

20.14. Demais condig¢Oes ndo abordadas nesta Se¢éo constam de forma completa no anexo a
este edital, em especial no Anexo IV — Minuta de Instrumento Contratual, e deverdo ser
consideradas pela licitante para fins de elaboracdo e consisténcia de sua proposta.

20.15. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Brasilia-DF, com
excluséo de qualquer outro.

20.16. Sugere-se aos interessados em participar do pregédo n° 369/2019 - FHE que leiam
com atencdo este edital e seus anexos, a fim de observar na integra o seu conteudo,
preenchendo, assim, as condi¢fes para participacao no certame.
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21. ANEXOS QUE INTEGRAM O EDITAL

| — Termo de Referéncia;

Il — Modelo de Proposta de Preco;

I11 - Modelo de Declaracdo de Capacidade Técnica;
IV — Minuta de instrumento contratual; e

V — Cronograma de Atividades.

Brasilia-DF, 25 de setembro de 2019.

PAULO CESAR SOUZA DE MIRANDA
Diretor Administrativo
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PREGAO ELETRONICO N° 369/2019- FHE

TIPO MENOR PRECO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1) INTERESSADO E LOCALIZACAO
Fundacdo Habitacional do Exército — FHE
CNPJ. n°00.643.742/0001-35
CF/DF: 07483284//001-05
Endereco: Avenida Duque de Caxias s/n°, Setor Militar Urbano, Brasilia/DF.
CEP: 70.630-902

2) AREA INTERESSADA
Diretoria Financeira da Fundacdo Habitacional do Exército — FHE

3) RESPONSAVEL PELO SERVICO
Geréncia de Administracdo da SEDE — GEASE.

4) OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para organizacdo, preparacdo, conferéncia,
microfilmagem, revisdo de aproximadamente 164.027 mil documentos contabeis, de diversos
formatos, referentes ao ano de 2017, em filme AHU de 16 mm com cépia em filme diazo.

5) JUSTIFICATIVA DA CONTRATAC}AO
Contratacdo de empresa especializada em microfilmagem para organizacao e tratamento da
documentacdo contabil da FHE.

6) CONDICOES GERAIS
A CONTRATADA deve garantir a qualidade e integridade da demanda, atendendo os
servigos descritos a seguir:

6.1 — Retirada de grampos, clipes, pastas, elasticos e outros materiais que prejudiquem a
microfilmagem.

6.2 — Restauracdo de documentos dilacerados usando, quando exigidos, fita transparente com
superficie fosca.

6.3 — Confeccdo/insercédo de folhas de sinaléticas como: flashes, termo de abertura, termo de
encerramento, indice e outros necessarios a boa utilizacdo do microfilme.

6.4 — Colocacao de carimbos e demais dizeres que sirvam para esclarecer possiveis davidas
quanto ao estado original da documentacéo.

6.5 — Conferéncia da massa documental dentro do processo arquivistico em que se encontra a
documentacéo.
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6.6 — Orientacdo arquivistica dos documentos ndo preparados arquivisticamente;
Microfilmagem dos documentos, observando as prescrigfes do Decreto 1799, de 30.01.1996,
no que couber.

6.7 — Indexacdo (endereco do documento no microfilme) em forma de acesso:

- assunto;

- flash;

- rolo (filme); e

- fotograma (numerar cada fotograma para corresponder as guias relacionadas no indice).

6.8 — Entregar os filmes com qualidade e integridade de arquivo, cumprindo os padrdes das
normas.

6.9 — Espaco de seguranga inicial “leader”.

6.10 — Identificacdo do filme (no termo de abertura).

6.11 — Indicativo do grau de reducdo (no termo de abertura).

6.12 — Imagem de abertura.

6.13 — Sequéncia de documentos (incluindo flashes).

6.14 — Imagem de encerramento.

6.14 — Identificacdo do filme (no termo de encerramento).

6.15 — Espacgo de seguranca final “trailer”.

6.16 — Embalagem com o nome da série (por extenso) e os indices de resolucédo e a densidade
encontrada nos rolos dos microfilmes, constardo em etiqueta autoadesiva, datilografada, e
I:i(r?]c;a nas caixas dos microfilmes originais e copias, seguido da especificacdo do resumo do

6.17 — Transporte dos documentos da FHE até o local da microfilmagem.

6.18 — Transporte dos documentos do local da microfilmagem até a FHE, quando da
devolucéo.

7) PRAZO

O prazo para conclusdo dos servigos e entrega de materiais sera de 30 (trinta) dias, podendo
ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitada a 90 dias.

8) DOTACAO ORCAMENTARIA

CENTRO DE CUSTO: GEASE
Conta Orgamentéria: 270.817570020020001 — Microfilmagem — Pessoas Juridicas
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PREGAO ELETRONICO N° 369/2019- FHE

TIPO MENOR PRECO

ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA

(Papel timbrado da empresa)

Apresentamos e submetemos a apreciacdo, do Sr. Pregoeiro, nossa Proposta de
Precos, para a execucdo dos servigos de organizacdo, preparagdo, conferéncia, microfilmagem e
revisdo de até 164.027 (cento e sessenta e quatro mil e vinte e sete) documentos contabeis, de
diversos formatos, referentes ao ano de 2017, em filme AHU de 16mm com copia em filme
diazo, conforme Termo de Referéncia (Anexo 1) do edital, em atencio ao PREGAO
ELETRONICO N° 369/2019-FHE, assumindo inteira responsabilidade por qualquer erro ou
omissdo que venha a ser verificada na elaboracdo da mesma, declarando, para todos os efeitos
legais, que concordamos com todas as condi¢des do edital e anexos, aos quais nos submetemos
integral e incondicionalmente.

_ Valor Valor
ESPECIFICACAO UN Quantidade Unitario Total
(R$) (R$)

Servigos de organizagdo, preparagéo,
conferéncia, microfilmagem e revisdo de
documentos  contabeis, de diversos
formatos, referentes ao ano de 2017, em Un 164.027
filme AHU de 16mm com copia em filme
diazo.

VALOR TOTAL POR EXTENSO (R$)

| - ObservacGes:

a) O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias consecutivos contados da data de
sua apresentacéo.

b) O prazo para a execucdo dos servicos sera de 30 (trinta) dias a partir da data definida na
Ordem de Servico, a ser expedida pela Geréncia de Administracdo da Sede da FHE, podendo ter
a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitada a 90 (noventa) dias, por
meio de termo aditivo.

c) Declaro que essa empresa atende os requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014.

d) Declaro expressamente estarem incluidos no preco cotado todos os impostos, taxas, fretes,
seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes sobre o objeto deste
pregéo.

Il — Dados da empresa:
a) Empresa/Razéo Social:
b) Endereco: CEP:

c) Telefone: () -

d) Banco: Agéncia: Conta Corrente:
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11 — Qualificacdo do preposto e testemunha autorizados a assinar o contrato:
a) Nome completo do preposto:

b) CPF: RG:
¢) Nome completo da testemunha do contrato:
d) CPF: RG:

Local e data

Nome e assinatura do Diretor ou representante legal da empresa
Cédula de Identidade (nimero e érgdo expedidor)
CPF/MF (namero) e carimbo
CNPJ/Endereco da empresa
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APENDICE “A” DO ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE REGIME DE
TRIBUTACAO

A

FUNDQ\(;AO HABITACIONAL DO EXERCITO - FHE
PREGAO ELETRONICO N° 369/2019-FHE

Avenida Duque de Caxias s/n°, Setor Militar Urbano - SMU
70630-902 — Brasilia/DF

A empresa : inscrita no CNPJ n.c
, por intermédio de seu representante legal, Sr. (a).
, portador (a) da Carteira de Identidade n.°

e do CPF n.° , DECLARA que seu regime
tributario é: () Lucro Real () Lucro Presumido () Optante Simples — Anexo
() Arbitrado () outro especificar , heste exercicio.
(Nome da cidade), de de 2019.

Assinatura do representante legal

Nome completo:

Cargo/fungéo:
Telefone: ()
E-mail:
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PREGAO ELETRONICO N° 369/2019- FHE

TIPO MENOR PRECO

ANEXO 111 - MODEL O DE DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

“PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA”

Ref.: (identificacdo da liCitag80) ..........cccvviriiiiiiiiiiiiiecesieee , Inscrita no
CNPJ sob 0 N° .o , por intermédio de seu representante legal o(a)
SI(Q) e, , portador(a) da Carteira de Identidade n® ..........ccccoovevenennen. e
do CPF N ..o, , DECLARA, para os devidos fins, que possui capacidade

técnica para executar os servigos de acordo com as especificacdes técnicas listadas no edital de
Pregao Eletrdnico n°® 369/2019.

Por ser verdade, firmamos a presente para que produza seus efeitos de direito.

Local e Data

Carimbo, nome e assinatura do Diretor ou representante legal da empresa
Cédula de Identidade (nimero e 6rgdo expedidor)
CPF/MF (namero) e carimbo
CNPJ/Endereco da empresa
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PREGAO ELETRONICO N° 369/2019- FHE

TIPO MENOR PRECO

ANEXO 1V - MINUTA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

AUTORIZACAO PARA EXECUCAO DE SERVICOS
com ou sem o fornecimento de material

AESn°__ 2019

Brasilia-DF, __ de de 2019.
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA.
CNPJ: (N° DO CNPJ)
(ENDERECO DA EMPRESA)
(CEP)- (CIDADE/UF)
Contato: (NOME DO CONTATO)
TELEFONE: (DDD) (N° DO TELEFONE) — e-mail: (e-mail@xxxx)
Contato:
TELEFONE: - e-mail:

Por ter sido homologado o Pregéo Eletr6nico n° 369/2019 em favor dessa Empresa, solicito providenciar execugéo

do(s) servico(s) abaixo especificado(s), conforme sua proposta comercial de n° , de / /201
Item Descrigédo Unidade | Quantidade | Valor Total
Unitario

0001 | Servicos de organizagdo, preparagdo, conferéncia,
microfilmagem e revisdo de documentos contabeis, de

diversos formatos, referentes ao ano de 2017, em filme AHU Un 164.027

de 16mm com cdpia em filme diazo.
Prazo para execucdo do servico: 30 (trinta) dias a contar Valor total: R$
da data definida no Termo para Inicio da Ordem Servigos ( )
— TIS emitido pela CONTRATANTE.

OBSERVACAO:

- Executar todos os servicos de acordo com a Proposta de Precos, de _/ /2019 e com o Termo de Referéncia constante do
edital de Pregéo Eletronico n° 369/2019.

INFORMACOES ADICIONAIS

G_erén_cia Gestor:
Fiscalizadora: :
Telefone: Fiscal Técnico:

USO EXCLUSIVO DA FHE

Centro de Custo:
Conta Contabil:
Solicitagéo de
Compras:

1. Condicdes de execugdo de servico.

1.1. Executar o servico com emprego de mao de obra especializada e material especifico, incluindo equipamento
adequado, devendo a CONTRATADA seguir sempre as especifica¢des técnicas vigentes para execugdo dos servigos.
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1.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo cumprimento das normas de segurancga e higiene do trabalho e pela
fiscalizacdo de utilizagdo dos Equipamentos de Protecéo Coletiva — EPC e Individual — EPI, quando for o caso.

1.3. Durante a execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera preservar a seguranca das instalagdes da
CONTRATANTE, de terceiros e de pessoas proximas aos locais onde serdo executados 0s servigos.

1.4. O servico ndo sera recebido se constatado, no ato do recebimento, defeitos ou inconformidades com as
especificacfes e quantidades constantes desta AES e/ou discordancias entre o documento fiscal e o servigo entregue.

1.5. Manter devidamente uniformizados, registrados e identificados, por meio de crachas com fotografias recentes, seus
empregados que prestarem servicos a CONTRATANTE.

1.6. Substituir em caso de falta, afastamento ou por incapacidade do profissional, sem qualquer acréscimo de custo a
CONTRATANTE, os seus empregados que executardo 0s servi¢os contratados.

1.7. Comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos ou circunstancias detectadas por seus empregados quando da
execucdo dos servigos contratados, que prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servigcos ou
comprometer a integridade do patriménio da CONTRATANTE.

1.8. Facilitar a ampla a¢do da fiscalizagdo da CONTRATANTE, possibilitando pronto acesso aos servigos em
execucao e atendendo imediatamente as observacGes e exigéncias que Ihe forem apresentadas.

1.9. A CONTRATADA compromete-se a refazer o servi¢o defeituoso e recebido provisoriamente, arcando com todos
o0s custos de materiais, mdo de obra, transporte e formalidades fiscais, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da entrega da notificagdo escrita.

1.10. No caso de eventual atraso na entrega dos servicos, a CONTRATADA deverd solicitar a prorrogagdo em até 5
(cinco) dias Uteis antes do término do prazo, apresentando as devidas justificativa, sob pena de incorrer nas penalidades
previstas nesta AES.

1.11. Caso a CONTRATADA ndo cumpra os prazos estabelecidos neste contrato ou interrompa a prestacdo dos
servicos, o valor devido pela CONTRATANTE sera proporcional aos dias de efetiva prestacdo de servicos.

2. Garantia

2.1. A aceitacdo por parte da CONTRATANTE de qualquer servico ndo exime a plena responsabilidade da
CONTRATADA com relacdo as garantias estipuladas, referentes aos materiais empregados, especificacfes e ao
correto funcionamento.

2.2. A CONTRATADA se compromete a enviar & CONTRATANTE, todos os documentos necessarios ao
acionamento da assisténcia técnica, durante o periodo de garantia estipulado.

2.3. A CONTRATADA devera refazer, as suas expensas, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data da Notificacdo escrita da CONTRATANTE, todo e qualquer servigo defeituoso durante o periodo
de garantia técnica.

3. Condigdes de Pagamento

3.1. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da FUNDACAO HABITACIONAL DO EXERCITO - FHE, CNPJ
00.643.742/0001-35, inscricdo municipal 0748328400105, sito a AV DUQUE DE CAXIAS, S/N, SETOR MILITAR
URBANO - BRASILIA - DF - CEP: 70630-902.

3.2. O pagamento sera efetuado por conta corrente, cadastrada com o mesmo CNPJ constante da Nota Fiscal, sob o
risco de devolucdo da referida Nota.

3.2.1. Na impossibilidade do pagamento ser realizado por conta corrente, poderé ser emitido o Boleto Bancério emitido
pela CONTRATADA e fazendo referéncia a Nota Fiscal emitida.

3.3. Citar na Nota Fiscal: n° da conta corrente e agéncia bem como os valores das retengdes tributarias incidentes nos
percentuais e aliquotas determinadas pela legislacdo (impostos federais, INSS e ISS). A CONTRATANTE
providenciara os respectivos recolhimentos.

3.3.1. Néo serdo efetuadas reten¢bes dos impostos federais quando a CONTRATADA apresentar a “Declaragdo de
Optante pelo Simples Nacional” junto a Nota Fiscal, devidamente assinada e datada, conforme disposto na legislagao.
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3.3.2. A CONTRATADA que for isenta ou dispensada do recolhimento do ISS devera apresentar ato declaratdrio
emitido pela Secretaria de Fazenda do municipio que comprove sua condicéo.

34. A Nota Fiscal devera ser encaminhada juntamente com o arquivo XML para o e-mail
pagamento.gecoc@fhe.org.br .

3.5. O pagamento serda realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds o aceite definitivo, mediante atesto na Nota Fiscal. A
CONTRATADA devera observar este prazo ao preencher o vencimento da Nota Fiscal e envia-la para o referido e-
mail corporativo. Todos os campos da Nota Fiscal deverdo ser corretamente preenchidos, sem exce¢do, sob pena
de devolucdo da Nota. A Nota Fiscal emitida com irregularidades (rasuras, dados incompletos, vencimento em
desacordo, etc) sera devolvida com as informacgdes que motivaram a rejeicao para nova emissao.

3.6. No caso desta AES contemplar material e servico, a CONTRATADA devera apresentar:

3.6.1. Notas Fiscais distintas para venda e servico (DANFE — Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica e NFSe —
Nota Fiscal de Servico Eletr6nica), ou

3.6.2. Nota Fiscal conjugada de Venda e Servico, discriminando o valor de material e de mao-de-obra, além de indicar
0s impostos incidentes correspondentes.

3.7. Serdo efetuadas as reten¢Bes pertinentes em cumprimento a legislacdo vigente. Caso a CONTRATADA seja
Optante pelo Simples Nacional, devera encaminhar junto a Nota Fiscal a “Declara¢do de Optante pelo Simples
Nacional” para que ndo ocorram as retenc¢des dispensadas nos normativos federais.

4. Penalidades

4.1. O inadimplemento total ou parcial das condi¢des estabelecidas nesta AES confere 8 CONTRATANTE o direito de
aplicar as penalidades seguintes, garantida a prévia defesa.

4.1.1. adverténcia;

4.1.2. multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor desta AES, atualizada, desde a data de sua assinatura até
a data de aplicacio da referida multa, com base nas variacdes mensais do Indice de Pregos ao Consumidor - IPCA ou
do indice que porventura venha a substitui-lo, independente das demais cominacdes legais e contratuais, por dia que
ultrapasse o prazo de inicio dos servicos ou por dia que exceda o prazo contratual.

4.1.3. cancelamento unilateral do total ou parte deste instrumento, pela CONTRATANTE, sem a incidéncia de nenhum
onus para essa, com a possibilidade de aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo vigente; e

4.1.4. exclusdo do cadastro de fornecedores da Instituicéo.

4.2. As penalidades poderéo ser relevadas no todo ou em parte, a critério da CONTRATANTE.

4.3. Sendo resolvido o presente contrato, o pagamento devido sera proporcional até a data da resolucéo.

4.4. A CONTRATANTE podera descontar as multas, porventura aplicadas, dos créditos devidos a CONTRATADA.

4.5. Qualquer tolerancia das partes quanto ao descumprimento das clausulas do presente instrumento constituira mera
liberalidade, ndo configurando renlncia ou novagdo do contrato ou de suas clausulas que poderdo ser exigidos a
qualquer tempo.

4.6. No caso de rescisdo contratual, ndo consensual, a parte que a motivou ficara sujeita a multa de 10% (dez por cento)
do valor da presente Carta-Acordo em beneficio da outra parte, sem prejuizo das perdas e danos apuraveis em demanda
judicial pertinente.

4.7. Se a CONTRATANTE ndo efetuar o pagamento da nota fiscal apresentada pela CONTRATADA conforme
previsto nesta AES o valor devido pela CONTRATANTE sera acrescido de multa moratéria de 2% (dois por cento)
sobre o valor devido e juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, proporcionais aos dias corridos até a data do
efetivo pagamento.

4.8. Acordam as partes que, se qualquer delas tiver que recorrer ao Judiciario para haver os seus direitos, por
inadimplemento da outra, arcard a que deu causa a demanda com as custas processuais, multa de 10% (dez por
cento) e honorarios de 20% (vinte por cento) sobre o valor do proveito econdmico que resulte da demanda.

5. Vigéncia

5.1. Este instrumento contratual terd a vigéncia de 60 (sessenta) dias, a partir da data de sua assinatura.
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6. Condicdes Gerais

6.1. Estdo inclusos no valor total deste instrumento: todos os custos diretos e indiretos para a perfeita entrega e
execucao dos trabalhos de instalacdo e montagem, quando for o caso, inclusive as despesas, mao de obra, transportes,
custos financeiros, encargos e impostos necessarios.

6.2. A CONTRATADA deverd cumprir todas as leis e instrumentos normativos reguladores da sua atividade
empresarial, bem como satisfazer, as suas proprias expensas, todas e quaisquer exigéncias legais decorrentes da
execucao do presente instrumento.

6.3. A CONTRATANTE exercera, sem prejuizo ou dispensa da supervisdo e gerenciamento da CONTRATADA,
ampla supervisdo, controle e fiscalizacdo sobre a elaboracdo dos servicos, por intermédio de preposto devidamente
credenciado, devendo a CONTRATADA colaborar, sem restricfes, com as a¢des de fiscalizacdo necessarias.

6.4. A CONTRATADA ¢, para todos os fins e efeitos juridicos, Unica e exclusiva responsavel por seus empregados,
prepostos e/ou prestadores de servicos, afastada a CONTRATANTE, em todas as hipéteses, de qualquer
responsabilidade fiscal, trabalhista, civil, penal, administrativa e previdenciaria pelos contratos firmados. Desde ja, a
contratada obriga-se a excluira CONTRATANTE de toda demanda judicial promovida por empregado e/ou contratado
para prestacdo de servicos objeto desta Carta-Acordo, isentando a CONTRATANTE de todo e qualquer 6nus,
responsabilidade e/ou vinculo para com estes.

6.5. Caso seja mantida a presenca da CONTRATANTE em eventuais reclamacdes trabalhistas ou quaisquer outras
acBes, administrativas ou judiciais, que tenham como fundamento matérias reguladas na legislacdo ja referida, a
CONTRATADA obriga-se, desde logo e sem qualquer discussdo, a ressarcir a CONTRATANTE de todos os valores
despendidos e de adiantar pagamentos a serem efetuados em raz&o de eventuais condenaces, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contados da solicitacdo nesse sentido, sob pena de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
condenac&o ou do valor efetivamente pago, em conformidade com o art. 408 do Cédigo Civil.

6.6. E vedado 8 CONTRATADA transferir, por qualquer forma, os direitos e obrigagbes que o presente contrato lhe
atribui, salvo com a expressa anuéncia da CONTRATANTE, manifestada por escrito e por quem detenha poderes para
tanto.

6.7. A CONTRATADA devera manter a regularidade fiscal exigida para esta contratacéo.

6.8. As Partes elegem o Foro da Secdo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir quaisquer questdes oriundas do
presente Contrato, com expressa renlincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e acertados, assinam o presente em duas vias, devendo uma das vias ser devolvida a
CONTRATANTE.

(RESPONSAVEL PELA CONTRATANTE) (RESPONSAVEL PELA CONTRATADA)
Fundacdo Habitacional do Exército - FHE
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PREGAO ELETRONICO N° 369/2019- FHE

TIPO MENOR PRECO

ANEXO V - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATA/PRAZO EVENTO
26/9/2019 Publicacéo do edital do DOU
26/9/2019 Insercdo de propostas no COMPRAS GOVERNAMENTAIS
9/10/2019 Realizacdo do pregéo
11/10/2019 Adjudicacdo e Homologacao
15/10/2019 Emisséo do instrumento contratual
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